Pflichtenheft Stubenmeister

Zunfistube und Wohnung 5. OG

- Generelle Verantwortung fur die Zunftstube- und Wohnung inkl. allfélligem Terrassen-
mobiliar

- Regelmdssige Kontrolle / allfdllige Schdden an Verwaltung rapportieren und beheben
lassen (kleinere Schdden intern behandeln)

- FUr Abfallentsorgung und Reinlichkeit besorgt sein. (beauftragte Reinigungskraft
betreuen; Einsatzplanung und Stundenabrechnung)

- Jahresreinigung veranlassen (namentlich inkl. Fenster innen hinter Glasmalerscheiben)

Zunfthaus Steinenvorstadt 23 4051 Basel

- Ist Ansprechperson fur die externe Verwaltung

- Fungiert als Bindeglied zwischen Vorstand und externer Verwaltung

- Ist Vorsitzender der Hauskommission, welche folgende Aufgaben hat:
Informiert sich Uber den Gebdudebetrieb, die Gebdudesicherheit, das
Energiewesen, die Verwaltung und die Kontakte zur Mieterschaft.
Koordiniert und Uberwacht die Sanierungs- und Umbauarbeiten und ist im
Austausch mit Architekten und Handwerkern und den Bau- und Kontrollbehdrden
des Kantons sofern dies nicht Uber die externe Liegenschaftsverwaltung
abgewickelt wird.

- Rapportiert regelmdassig am Zunftbott Gber die Belange des Zunfthauses

Belegungsplan

- Koordinieren und geeignet kommunizieren

- Belegungsbedingungen gemass separater Ordnung kontrollieren

- Interne Anl&sse mit Itenmeister vorbereiten und nachbearbeiten (Aufgaben
Zunftessen gemdass separater Checkliste)

Bestandespflege Getranke / Geschirr

- Bestellungen / Lieferungen

- Abrechnung bei kostenpflichtigen Anldssen

- Totalverbrauch Getrénke rapportieren

- bei Bedarf Anpassungsvorschlag fur Preisliste unterbreiten (Aktuelle Liste in Kiche
aufhdngen)

- Ersatz von Geschirr / Besteck

Allgemein

- Mitwirken und mitentscheiden bei den Aufgaben des Zunftvorstandes

- Regelmadssige Teiinahme am Vorgesetzten Bott und an den Zunftanldssen

- Wahrnehmung aller Rechte und Pflichten als Zunftmitglieder, Vorgesetzter und
Amtstrager

- Ubernahme von Sonderaufgaben im Auftrage des Zunftvorstandes

- Vertretung der Zunft nach Aussen als Amtstréger oder Delegierter

Stellvertretung
Gemadss Aufstellung — aktuell Vertretung des Irfenmeisters.
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